
提出書類一覧  2023/12

電話　048-844-6601

期　　日

10日以内 （第12号）

10日以内 （第14号）

10日以内 （第16号）

すみやかに （第18号）

8月31日まで （第13号）

（第21号） 系列園での異動は省略しても可

（第21号） 系列園での異動は省略しても可

10日以内 （第20号）

10日以内 （第20号-2）

すみやかに

（第17号）

すみやかに （第19号）

《手続きが遅れますと不利になる場合がありますので、必ず所定の期日までにご提出ください》

このようなとき 届　出　様　式 備　　考

教職員の採用 資格取得報告書
例）令和6年4月の加入の場合

令和6年4月1日と記入

教職員の退職
資格喪失報告書
兼退職金請求書

例）令和6年3月の退職の場合

令和6年3月31日と記入

本人に退職金を
支給したとき

すみやかに 退職金受領書 （第15号-2）

受領書には幼稚園の受領印を押印

する。本人欄は署名捺印か振込の

確認できる書類のｺﾋﾟｰを添付

教職員の氏名変更 氏名変更届 教職員の住所変更の届出は不要

育児休業中の掛金中断
を希望するとき

出産後

中断開始月

の10日まで

中断期間(変更)申出書 （第18号）

添付書類あり「育児休業掛金免除

申出書の写し」または「育児休業

申出書の写し」

掛金中断の延長・短縮 中断期間(変更)申出書 添付書類あり　　同　　上

標準給与の届出 標準給与基礎届書
氏名等、印刷したものを6月下旬に

財団より送付

（第12号）
摘要欄には転出先の幼稚園名を

記入

転園届

代表者の変更 代表者変更届

教
職
員
の
転
園

転出先の幼稚園
10日以内

資格喪失報告書
兼退職金請求書

（第14号）
退職事由欄は④(転出)　摘要欄には

転入先の幼稚園名を記入

※必ず三者

合意の上で

提出のこと

転園届

転入先の幼稚園
資格取得報告書

幼稚園の名称・
所在地等の変更

幼稚園名称及び
事務所変更届書

指定口座の変更 預金口座振替依頼書 口座振替依頼書は財団より送付

財団への加入 すみやかに
加入申込書 加入金　200,000円

預金口座振替依頼書 口座振替依頼書は財団より送付

財団からの脱退 脱退届書

    ◎ 各報告書・届書は財団ホームページから印刷できます
http://www.saiyotai.or.jp

裏面もご覧ください

http://www.saiyotai.or.jp/
http://www.saiyotai.or.jp/
http://www.saiyotai.or.jp/

